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INFORMATYHA DLA FIRM

Zakres szkolenia z systemu Kadry i ptace WF-GANG

Ze wzgledu na dos¢ rozlegty materiat szkolenie jest podzielone na dwa dni. Caty kurstrwa 2
*6 godzin.(2 dni) W trakcie zaj¢¢ uczestnicy zapoznaja Si¢ z nastgpujacymi tematami:
Pierwszy dzien

1. Kilka stéw o pracy z WF-GANG-iem

2. Zaktadanie pierwszej firmy

3. Struktura organizacyjna firmy

4. Kartoteki systemu i kartoteki firmy

5. Ustawienia i parametry firmy

6. Tworzenie kalendarzy

7. Urzedy Skarbowe i oddziaty ZUS

8. Kartoteka osobowa

a. Wprowadzanie pracownikow, pracownicy aktywni, pracownicy w archiwum
b. Wprowadzanie danych podstawowych pracownika
c. Pozostate dane dotyczace pracownika:

- UMOWY O prace

- dane do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
- dane podatkowe

- dane o zatrudnieniu i wyksztatceniu

- rachunki oszczgdnosciowo-rozliczeniowe

- dane powigkszajace wynagrodzenie

- dane pomnigjszajgce wynagrodzenie

- umowy zleceniai o dzieto

- naleznosci sgdowe i inne

- zaniechanie poboru podatku

d. Prowadzenie ewidencji nieobecnosci
e. Wydruki kadrowe i ptacowe dotyczace pracownika
f. Przeszeregowania i zwolnienia

Drugi dzien

9. Listy ptac



a. Rodzgje sktadnikéw ptacowych

b. Obliczenie listy - obliczanie catej listy a obliczenie dla pojedynczego pracownika
c. Modyfikacje sktadnikéw dla pracownika

d. Drukowanie listy

10. Zamkniecie listy ptac

11. Obstuga zagadnienia ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych

12. Wydruki (deklaracji PIT, list ptac, przelewow, zestawien itd.)

13. Tworzenie i modyfikacja sktadnikow ptacowych

14. Kreatory wydrukow list ptac, zbiorczych zestawien z list ptac i kartotek zarobkowych

15. Kreator zestawien osobowych



